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Herzlich Willkommen beim EdTRANS Prezi Tutorial!

Diese Anleitung stellt dir Schritt flir Schritt alle wichtigen Funktionen der Software vor und hilft dir
bei der Erstellung deiner ersten Prezi. In den nachsten Kapiteln wird dir unter anderem erklart, wie
du dich bei Prezi registrierst, wie du Bilder und andere Medien in deine Prasentation einfligen kannst
und wie du deine fertige Prasentation Freunden und Bekannten schickst. Zusatzlich zu den
Erklarungen findest du bei vielen Abschnitten auch Videos, die dir die einzelnen Schritte nochmals
zeigen.

Was ist eine Prezi

Prezi ist ein Prasentationsprogramm, das dir im Internet kostenlos zur Verfligung steht. Mit Prezi
kannst du online Prasentation erstellen und sie mit deinen Freunden teilen. Um loslegen zu kénnen,
musst du dich auf der Webseite www.prezi.com registrieren. Wie das genau funktioniert, wird dir im
nachsten Abschnitt erklart.

Anmelden bei www.prezi.com

Offne die Seite www.prezi.com in einem Webbrowser wie beispielweise Firefox, Chrome oder
Internetexplorer. Uber den Meniipunkt ,,Anmelden” gelangst du zur Anmeldeseite. Falls du schon ein
Prezi-Konto hast, musst du nur deine E-Mail-Adresse und dein Passwort in die passenden Felder

eingeben, um in das Programm einzusteigen. Du kannst aulSerdem
den nachsten Punkt tiberspringen. Falls du noch kein Konto hast, Regist,;e,e,.k S melden
musst du im Menii am oberen Bildschirmrand den Menipunkt

»Registrieren” auswahlen.

Registrieren

Sobald du den Punkt , Registrieren” ausgewahlt hast, gelangst du zu einer Seite die dich fragt, wie du
Prezi nutzen willst. Du hast die Auswahl zwischen mehreren Angeboten fiir die du bezahlen musst
und einem kostenlosen Angebot. Um mit der kostenlosen Anmeldung weiter zu machen, musst du
den Punkt ,,Mit 6ffentlichen Prasentationen fortfahren* auswahlen.

El Prezi kostenlos nutzen: Alle Prasentationen, die Sie erstellen, werden offentlich Mit 6ffentlichen Prasentationen
sichibar. Sie konnen Prezis auf Prezi.com erstellen, gemeinsam bearbeiten und fortiahren »
prasentieren und erhalten 100MB Speicherplatz in der Cloud.
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Seizen Sie Ihre Prasentationen auf privat Stellen Sie Ihre Prasentationen auf privat Prezi fur Inr Team oder Ihre Organisation
und arbeiten Sie offline mit Prezi fir
Windows/Mac

Sobald du den Menipunkt ,,Mit 6ffentlichen Prasentationen fortfahren* ausgewahlt hast, gelangst
du zu einer Seite auf der du dein kostenloses Konto erstellen kannst. Hier findest du auch noch eine
genaue Ubersicht tiber die Méglichkeiten die dir das kostenlose Konto bietet. Wichtig fiir dich ist zu
wissen, dass alle Prasentationen die du mit Prezi gestaltest, grundsatzlich von anderen Menschen
gesehen werden kénnen. Dadurch, dass mehrere tausend Prezis pro Tag veroffentlicht werden, ist es
aber relativ unwahrscheinlich, dass jemand zuféllig deine Prezi zu Gesicht bekommt.


http://www.prezi.com/
http://www.prezi.com/
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Falls du mit den Bedingungen einverstanden bist, musst du fiir die Registrierung deine Daten in die
betreffenden Felder eintragen. Es liegt dabei ganz bei dir, ob du deinen echten Vornamen und
Nachnamen sowie E-Mail-Adresse eingeben willst. Prezi kontrolliert nicht, ob deine Eingaben
stimmen. Falls du dich entschlieBen sollest eine E-Mail-Adresse einzutragen die es nicht gibt, solltest
du dir dein Passwort gut merken, da du keine Méglichkeit mehr hast, es dir zuschicken zu lassen.
SchlieRRe deine Registrierung ab, indem du auf die Schaltflache ,Erstellen Sie ihren kostenlose Public-
Account” klickst.

Erste Schritte mit Prezi

Nachdem du die Registrierung abgeschlossen hast, kommst du zur
Startseite von Prezi. Auf dieser Seite findest du eine Ubersicht aller Prezis
die du bis jetzt gemacht hast. Falls du ein neues Konto erstellt hast, siehst . |
du nur die Schaltflache ,Neue Prezi“ in der Ubersicht. Klicke auf die -
Schaltflache ,,Neue Prezi um mit der Erstellung deiner ersten Prasentation
zu beginnen.

Im nachsten Schritt kannst du entscheiden, ob du eine Vorlage fiir deine Prasentation verwenden
willst. Um dir die Grundfunktionen leichter erkldren zu konnen, ist es gut am Anfang mit einer leeren
Prasentation zu beginnen. Am unteren Rand des Vorlagenfensters
findest du die Schaltflache ,,Mit leerer Prezi starten”. Klicke auf ,Mit Mit leerer Prezi starten  ACHEVERTLIE
leerer Prezi starten” um mit der Arbeit an deiner Prasentation zu
beginnen.

Prezi Editor

Du befindest dich jetzt im Editor von Prezi. Im Editor kannst du an deiner Prasentation arbeiten. Den
Editor erkennst du daran, dass auf der linken und rechten Seite ein graues und auf der oberen Seite
ein weiles Meni eingeblendet ist. Im nachsten Teil des Tutorials erfahrst du mehr liber den Editor
und seine unterschiedlichen Funktionen. Damit du es leichter hast, werden in der folgenden Grafik
die unterschiedlichen Mens des Editors kurz vorgestellt.
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Der Prezi Editor besteht aus drei Mens, in denen du alle Einstellungen vornehmen kannst.
Uber das (1) Hauptmenii kannst du Inhalte in deine Présentation einfiigen.
In der (2) Pfadleiste kannst du die Reihenfolge flir deine Prezi festlegen.



Uber die kannst du je nachdem, welche Funktion du gerade verwendest,
unterschiedliche Einstellungen vornehmen.

Flir den Moment ist es nur wichtig, dass du die Namen der einzelnen Mens kennst und weifl3t, wo
sie sich im Editor befinden. Vielleicht ist dir schon aufgefallen, dass die Einstellungsleiste beim ersten
Aufrufen deiner Prezi nicht vorhanden ist. Dieses Meni erscheint dann, wenn du eine Funktion von
Prezi verwendest. Das Hauptmenu und die Pfadleiste werden im Editor nie ausgeblendet.

Im nachsten Schritt erfahrst du mehr dariiber, wie du deine Prezi speichern kannst.

Speicher deine Prezi

Bevor du loslegst solltest du noch deine Prasentation speichern. Klicke dafiir im Hauptmeni auf das
Diskettensymbol. Neben dem Diskettensymbol wird auch der Zeitpunkt angegeben, an dem die letzte
Version deiner Prasentation abgespeichert wurde. Prezi speichert selbststandig in regelmalligen
Abstinden deine Prisentationen. Um sicher zu gehen, dass alle Anderungen in deiner Prisentation
gespeichert sind, ist es aber trotzdem gut jedes Mal zu speichern, bevor du deine Prasentation
schlief3t.

Gib deiner Prdasentation einen Namen

Um deine Prasentation spater leichter finden zu kénnen, macht es
Sinn, deiner Prasentation einen Namen zu geben. Den Titel deiner
Prasentation kannst du auf der linken Seite des Hauptmenis finden. Zu Beginn wird jede
Prasentation als ,,Untitled Prezi” bezeichnet. Um das zu dndern, musst du deine Prasentation
speichern und beenden. Klicke auf das Diskettensymbol im Hauptmeni und anschlieRend auf die
Schaltflache ,,Beenden” auf der rechten Seite.
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Sobald du auf ,,Beenden” geklickt hast, gelangst du zur Prasentationsseite deiner Prezi. Auf diese
Seite werden wir spater noch genauer eingehen. Den Titel deiner Prasentation kannst du aber jetzt
schon dndern. Um den Titel zu andern klicke auf die fettgedruckte Schrift ,,Untitled Prezi“. Es 6ffnet
sich eine Eingabezeile in der du den Namen deiner Prezi andern kannst. Wahle einen Titel aus, der
gut zu deiner Prasentation passt und klicke auf speichern. Dein neuer Titel wird jetzt auch in
fettgedruckter Schrift angezeigt. Wenn du willst, kannst du auf dieselbe Weise noch eine zusatzliche
Beschreibung unter dem Titel eingeben, driicke dafiir auf die Schrift , keine Beschreibung”.

Gehe jetzt zurlick auf die Startseite von Prezi idem du auf die Schaltflache ,lhre Prezis” driickst. Du
bist jetzt wieder auf der Startseite, auf der die Anleitung begonnen hat. Neben dem Menilpunkt
»Neue Prezi” sollte jetzt deine Prdsentation mit dem neuen Titel zu sehen sein. Um weiter zu
arbeiten driicke auf den Titel deiner Prasentation. Du gelangst wieder zu der Prasentationsseite
zurtck. Klicke auf die Schaltflache ,,Bearbeiten“ um fortzufahren.

Im nachsten Teil des Tutorials wird auf die Funktionen ,,Zoomen” und auf die Arbeitsflache des
Editors ndher eingegangen.

Zoomen

Bevor wir uns die einzelnen Funktionen nadher ansehen, sollten wir noch kurz einen Blick auf die
Funktionsweise von Prezi werfen. Bei Prezi handelt es sich um eine Zooming-Prdsentationssoftware.
Die Zoomfunktion ist daher in Prezi sehr wichtig und wird zur Erstellung jeder Prasentation benétigt.
Du kannst das Mausrad oder das Touchpad deines Laptops dazu verwenden Dinge zu vergroéfRern
bzw. zu verkleinern.

Versuche jetzt nahe an den blauen Kreis in der Mitte deiner Prezi heranzuzoomen. Du musst dafir
das Mausrad drehen bzw. mit zwei Fingern tber dein Touchpad streifen. Durch die Stellung des



Mauszeigers kannst du bestimmen, auf welche Bereich du zoomen willst. Du vergroRerst also immer
die Stelle auf die dein Mauszeiger gerade gerichtet ist.

Versuche in die rechte obere Ecke und wieder zurlick zu zoomen. Wiederhole den Vorgang an
einigen anderen Stellen um ein Gefiihl fir die Zoomfunktion zu bekommen. Der Raster im
Hintergrund hilft dir dabei festzustellen, wie weit du hinein bzw. hinaus gezoomt bist. Am Ende
probiere noch so weit wie moéglich hinauszuzoomen aber verliere dabei nicht den Kreis aus den
Augen.

Im nachsten Teil des Tutorials erfahrst du mehr dariber wie du die Arbeitsflache in Prezi bewegen
kannst.

Die Arbeitsflache

Durch das Zoomen hast du schon ein Gefiihl bekommen, wie viel Platz es in einer Prezi gibt. Die
weille gerasterte Flache wird auch als Arbeitsflache bezeichnet. Wenn du die linke Maustaste
gedrickt haltst erscheint eine kleine Hand liber deinem Mauszeiger und du kannst die Arbeitsflache
in verschiedene Richtungen schieben bzw. ziehen. Je nachdem wie weit du gezoomt hast, bewegst du
dabei die Arbeitsfliche mehr oder weniger. Probiere kurz aus, wie sich die Arbeitsflache verschieben
lasst.

Im nachsten Teil erfahrst du mehr dartber, wie du mit Hilfe der Zoomfunktion eine Prasentation
erstellen kannst.

Pfade erstellen

Neben dem Zoomen und Verschieben der Arbeitsflaiche gehort die Erstellung von Pfaden zu den
Grundfunktionen von Prezi. Um besser zu verstehen, welche Aufgabe Pfade haben, kannst du dir
vorstellen, mit einer Kamera liber die Arbeitsflache zu fliegen. Deine Kamera sieht dabei immer
genau das was du auch gerade am Bildschirm siehst. Falls dir etwas gut gefallt oder wichtig ist, kannst
du diese Ansicht aufnehmen. Jede Ansicht die du aufnimmst wird dabei automatisch mit der
vorherigen verbunden. Durch die Aneinanderreihung der einzelnen Ansichten entsteht deine Prezi.

Wie das genau funktioniert schauen wir uns jetzt an. In der Pfadleiste am linken
Bildschirmrand findest du ein Bild von einem blauen Kreis neben dem eine Eins
steht. Driicke auf das Bild um in der Prasentation an die Stelle zu zoomen, an der
die Ansicht aufgenommen wurde. Du siehst gerade die erste Ansicht deiner
Prasentation.

Zoom jetzt mit dem Mausrad oder Touchpad ein wenig hinaus, bis der Kreis
nur mehr halb so grol8 ist. Verschiebe die Arbeitsflache anschlieRend so,
dass der Kreis am rechten unteren Bildschirmrand ist. Driicke jetzt auf die
Schaltflache ,,Pfad bearbeiten” in der Pfadleiste. Sobald du auf die & Pfad bearbeiten
Schaltflache geklickt hast erscheinen zwei neue Symbole ,,Ansicht

einfiigen” und ,,Alles Loschen”. Wahle ,,Ansicht einfligen” um ein Bild der zweiten Ansicht zu
machen.

Bi Ansicht einfligen
Alles l@schen
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Es erscheint jetzt ein graues Rechteck auf der Arbeitsflache. Dieses
Rechteck gibt dir an, welcher Teil der Arbeitsflache in der neuen Ansicht 2
zu sehen ist. Die neue Ansicht 2 sollte jetzt auch in der Pfadleiste unter der |an
Ansicht 1 vorhanden sein.



Die Reihenfolge deiner Prasentation geht von oben nach unten. Deine Prasentation startet folglich
bei Ansicht 1 und geht dann weiter zu Ansicht 2. Wahle jetzt Ansicht 1 aus indem du auf das Bild in
der Pfadleiste klickst. Wenn du anschlieBend auf das Bild von Ansicht 2 klickst, siehst du wie deine
Prasentation hinauszoomt.

Als Letztes flige noch eine dritte Ansicht hinzu. Zoome so nahe an den Kreis heran, bis du nur mehr
ein Viertel davon sehen kannst und driicke noch einmal auf die Schaltflache ,,Ansicht einfligen”. Es
erscheint in der Pfadleiste ein Bild von Ansicht 3. Klicke auf Ansicht 2 in der Pfadleiste um wieder
hinauszuzoomen. Au Wie du sehen kannst, werden Pfad auf der Arbeitsflache auch als blaue Linien
dargestellt. Diese Pfadlinien zeigen dir an, in welcher Reihenfolge die einzelnen Ansichten verbunden
sind und welchen Weg die Kamera beim Wechsel zwischen den Ansichten nehmen wird. Die Linien
sind jedoch nur wahrend der Funktion "Pfad bearbeiten" sichtbar.

@
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Um eine Ansicht zu l6schen, musst du mit dem Mauszeiger liber das betreffende Bild o
in der Pfadleiste fahren. Es erscheint ein rotes ,,x“ an der oberen Ecke des Bildes. a@> /’@
Sobald du auf das ,,x“ driickst ist die Ansicht geldscht. Losche jetzt Ansicht 3. Pfade {

lassen sich nur l6schen solange die Funktion ,,Pfad bearbeiten” aktiviert ist.

Solange die Funktion ,,Pfad bearbeiten” aktiviert ist, kannst du auch Ansichten hinzufiigen in dem du
direkt auf Inhalte klickst. Bewege daflir den Mauszeiger Uber den blauen Kreis auf der Arbeitsflache.



Sobald du (iber dem blauen Kreis bist, erscheint ein kleines ,,+-Symbol“ neben dem Mauszeiger.
Wenn du jetzt mit der linken Maustaste auf den Kreis klickst, wird die Ansicht des Kreises direkt zu
Pfadleiste hinzugefiigt. Diese einfache Art Ansichten hinzuzufiigen, funktioniert auch bei Bildern,
Videos und anderen Symbolen, die du in deine Prezi einfligen mdchtest.

Klicke noch einmal auf ,,Pfad bearbeiten”, um Funktion zu beenden. Du kannst auch die Pfeiltasten
deiner Tastatur dazu verwenden, um zwischen den einzelnen Ansichten der Pfadleiste zu wechseln.

Im nachsten Punkt des Tutorials erfahrst du mehr dariiber wie du die Reihenfolge von Pfaden dndern
kannst.

Andern der Pfadreihenfolge

Die Reihenfolge der Ansichten in der Pfadleiste lasst sich ganz einfach verdandern. Klicke mit der
linken Maustaste auf das Bild von Ansicht 2. Es erscheint jetzt ein orangener Rand um das Bild. Halte
die linke Maustaste gedrickt und ziehe das Bild an die erste Stelle in der Pfadleiste. Es dandert sich
jetzt auch die Nummerierung der Ansichten. Da wir flir den weiteren Verlauf des Tutorials aber
wieder die alte Reihenfolge bendtigen, musst du die Anderung riickgingig machen.

Wahle dazu das linke Pfeilsymbol im Hauptmeni aus. Mit diesem Symbol kannst du die “«
letzten Arbeitsschritte riickgingig machen. Uber das rechte Pfeilsymbol kannst du die
rickgangig gemachten Schritte wiederherstellen.

Da neue Ansichten immer automatisch unten an die Pfadleiste angereiht werden, wird es dir
wahrend der Erstellung deiner Prasentation haufiger passieren, dass du die Pfadreihenfolge
abandern musst.

Im nachsten Teil des Tutorials erfahrst du mehr darlber, wie du Texte in Prezi einfligst.

Textfelder

Grundfunktionen wie das Zoomen, das Verschieben der Arbeitsflache und das Einfligen von
Ansichten kennst du bereits. Im nachsten Schritt wirst du lernen, wie du Texte zu deiner Prezi
hinzufligen kannst. Wahle dazu Ansicht 1 aus der Pfadleiste aus.

Um eine Uberschrift fiir deine Prezi zu erstellen kannst du auf die fettgedruckte Schrift , Text
hinzufiigen” klicken. Falls die Schrift nicht vorhanden ist, kannst du einfach ein Textfeld erstellen,
indem du mit dem mit der linken Maustaste in einen freien Bereich der Arbeitsflache klickst.
AnschlieBend 6ffnet sich ein kleiner Texteditor, wie du ihn vielleicht schon von Word kennst. Gib jetzt
die Uberschrift fiir deine Prisentation ein. Falls du eine lingere Uberschrift gewiéhlt hast, springt
Prezi automatisch in die nachste Zeile, sobald du den Rand des Textfelds erreicht hast. Falls dein
Textfeld zu klein ist, kannst du es mit den zwei kleinen schwarzen Dreiecken am rechten Rand des
Textfeldes in die Breite ziehen. Wenn deine Uberschrift mehrere Zeilen haben soll, kannst du mit der
der Entertaste auf deiner Tastatur in die nachste Zeile springen.
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Du kannst das ganze Textfeld verschieben indem du mit der linken Maustaste auf die Meniileiste des
Editors klickst und sie gedriickt haltst. Verschiebe deine Uberschrift so, dass sie im Zentrum vom
blauen Kreis steht.



Die SchriftgroRe deines Textfeldes lasst sich Gber den Runden Knopf am unteren rechten Rand
einstellen. Halte die linke Maustaste gedriickt und ziehe dein Textfeld groRer und kleiner. SchlielRe
deine Eingabe ab, indem du auf die Arbeitsflache aullerhalb des Textfeldes klickst.
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Im nachsten Schritt wollen wir das Textfeld erneut bearbeiten und die Schriftart andern. Wahle dafir
das Textfeld erneut aus, indem du mit der linken Maustaste darauf klickst. Es erscheinen jetzt ein
blauer Rahmen um das Textfeld sowie zwei graue Einstellungsmenis. Mit dem Rahmen und den
Mens kannst du ebenfalls das Textfeld bearbeiten. Wie das genau funktioniert erfahrst du im
nachsten Teil. Um mit der Bearbeitung des Textfelds fortzufahren, klicke noch einmal auf das
Textfeld. Es 6ffnet sich jetzt wieder der Editor.

In einer Prezi gibt es drei unterschiedliche Textarten. , Titel”, ,,Untertitel” und ,,Body”. Wahle jetzt
die Textart , Titel“ fiir die erste Uberschrift deiner Prasentation aus. Die anderen Funktionen des
Editors werden in der folgenden Grafik kurz erklart:
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Aufzdhlungszeichen

Hintergrundfarbe

Probiere die unterschiedlichen Funktionen des Editors aus und verdndere die GréRe und Farbe
deiner ersten Uberschrift. Du kannst den Editor schlieRen indem du auf einen leeren Bereich der
Arbeitsflache klickst.

Im nachsten Teil sehen wir uns die Funktionen des blauen Rahmens und der beiden
Einstellungsmenis genauer an.

Grole und Ausrichtung eines Textfelds andern

Im vorherigen Punkt hast du gelernt, dass du ein Textfeld bearbeiten kannst indem du zwei Mal mit
der linken Maustaste darauf klickst. Es gibt aber noch eine weitere Mdglichkeit, wie du die GrofRe und
Ausrichtung eines Textfeldes dndern kannst. Klicke jetzt nur einmal auf das Textfeld in dem die
Uberschrift deiner Prasentation steht. Es erscheint wieder der blaue Rahmen um das Textfeld. Je
nachdem auf welche Stelle des Rahmens du klickst, kannst du das Textfeld unterschiedlich
verandern.

& Textbearbeiten & Favoriten [ Léschen
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Wenn du Uber die rechte Seite des Rahmens fahrst, andert sich der Mauszeiger in einen
waagerechten Doppelpfeil. Halte die linke Maustaste gedriickt um die Breite des Textfelds zu dndern.
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Ziehe den Rahmen jetzt weitere auseinander und wieder zusammen. Wie du sehen kannst, bleibt die
SchriftgroRe unverdandert. Du erhéltst einfach mehr Platz fir deine Text.

Uber den blauen Rahmen l3sst sich auch die SchriftgréRe anpassen. Wahle dafiir eins der Quadrate
an den vier Ecken des Rahmens aus. Der Mauszeiger dndert sich wieder in einen Doppelpfeil, dieses
Mal ist der Doppelpfeil nicht waagerecht, sondern diagonal. Mit Hilfe der Quadrate kannst du die
Textgrofle des Textfelds verandern. Wahle eins der Quadrate aus und vergréRere die Schrift des
Textfelds.

& Textbearbeiten & Favoriten [ Léschen o
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Ziehe jetzt deine erste Uberschrift in die Mitte des Kreises, passe die Breite des Textfeldes so an, dass
die ganze Uberschrift in einer Zeile Platz findet und vergréRere bzw. verkleinere die Uberschrift so,
dass sie fast den inneren Rand des blauen Kreises berihrt.
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Mit der letzten Funktion des blauen Einstellungsrahmens kannst du das Textfeld drehen. Wahle dafir
noch einmal ein Quadrat aus. Es erscheint jetzt Glber dem Quadrat ein Kreis. Sobald du mit dem
Mauszeiger Uber den Kreis fahrst, andert er sich erneut in einen kreisformigen Pfeil. Wenn du die
linke Maustaste gedrickt haltst, kannst du jetzt das Textfeld drehen. Bewege dafiir den Mauszeiger
nach oben und unten.
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Drehe deine erste Uberschrift jetzt ein Stiick nach Links.

Im nachsten Teil erfahrst du mehr Giber die Funktionen der grauen Mends, die gemeinsam mit dem
blauen Einstellungsrahmen erscheinen.

Einstellungsmenus bei Textfeldern

Neben dem blauen Rahmen erscheinen auch zwei graue Mens direkt im bzw. (iber dem Textfeld. In
diesen Bearbeitungsmenis kannst du ebenfalls mit Hilfe der Tasten ,,+“ und ,,-“ die TextgroRe
verandern. Mit dem Handsymbol lasst sich das ganze Textfeld verschieben. Im grauen Men (iber
dem blauen Rahmen findest du folgende Einstellungsmoglichkeiten:

Text bearbeiten: Uber diese Schaltfliche gelangst du wieder zum Texteditor. Du kannst aber auch
einfach noch einmal direkt auf das Textfeld klicken.

Favoriten: Die Schaltflache ,Favoriten” ermdglicht es dir einen bestimmten Text unter deinen
Favoriten abzuspeichern. Der Vorteil dabei ist, dass du den Text spater sehr schnell wieder abrufen
kannst. Diese Funktion ist sehr niitzlich, wenn du bestimmte Texte sehr oft verwendest. Um deine
abgespeicherten Favoriten abzurufen, musst du im Hauptmeni den Punkt , Einfligen* anklicken.
Wahle aus dem sich 6ffnenden Meni anschlieRend den Punkt ,Meine Inhalte...” aus. Jetzt kannst du
alle Schriften sehen, die du als Favoriten abgespeichert hast. Falls du noch keine Favoriten gestimmt
hast ist diese Liste leer. Um einen Text, der sich in deinen Favoriten befindet in deine Prezi
einzufiigen, musst du ihn mit gedriickter linker Maustaste auf die Arbeitsflache ziehen.



Loschen: Die Schaltflache ,,Loschen” [6scht das Textfeld. Du kannst Textfelder auch I6schen indem du
das betreffende Feld auswahlst und die Taste ,,Entf” auf deiner Tastatur drickst.

Wie du siehst, konnen viele Aufgaben in Prezi auf unterschiedliche Art gelost werden. Du kannst zum
Beispiel die SchriftgroRen eines Textfelds sowohl tiber den Texteditor als auch den blauen Rahmen
sowie die ,,+“ und ,,-“ Schaltflachen verandern. Welche Moglichkeit du auswahlst, bleibt dabei dir
Gberlassen. Klicke wieder in die Arbeitsflache neben dem Textfeld um die Bearbeitung abzuschlieRen.

Im nachsten Abschnitt erféahrst du mehr dartiber wie du Textfelder erstellen kannst.

Neue Textfelder erstellen

Ein neues Textfeld erstellst du indem du mit der linken Maustaste auf einen leeren Bereich der
Arbeitsflache klickst. Du hast bereits erfahren, wie du einem Textfeld eine Schriftart zuweist. Jedes
Textfeld kann aber immer nur eine Schriftart enthalten. Falls du mehrere Schriftarten verwenden
willst, musst du also mehrere Textfelder erstellen.

Probiere jetzt aus, mehrere Textfelder mit unterschiedlichen Schriftarten und GréRen zu erstellen.

Flige bei mindestens einem Textfeld Aufzahlungszeichen ein.
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Hintergrundfarbe

Falls dir die Funktion ,, Aufzdhlungszeichen” nicht angezeigt wird, musst du die erweiterte Ansicht des
Editors aktivieren. Klicke dafiir auf die Schaltflache ,,Editor erweitern®.
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Andere die Textausrichtung bei einem anderen Feld auf ,linksbiindig”. Wihle dazu die Funktion
»Textausrichtung” aus. Es 6ffnet sich ein Menl mit vier Auswahlmoglichkeiten. Klicke auf die
Schaltflache fir , linksbiindig“.
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Wenn du mit der Bearbeitung deiner Textfelder fertig bist, kannst du die Pfeiltasten der Tastatur
dazu verwenden, um zwischen den einzelnen Ansichten deiner Prezi zu wechseln. Die Kamera zeigt



dabei immer einen anderen Bereich der Arbeitsfliche und damit deiner Textfelder. Ziehe alle
Textfelder soweit bis sie zumindest in einer Ansicht zu sehen sind.

Vielleicht ist dir schon aufgefallen, dass Textfelder grofRer bzw. kleinerer erscheinen je nachdem in
welcher Ansicht sie erstellt wurden. Es gibt auch Textfelder und Grafiken die man in mehreren
Ansichten sehen kann. Der blaue Kreis ist beispielweise auf allen drei Ansichten zu erkennen, aber
immer in unterschiedlicher GrélRe.

Wenn du ganz weit hinauszoomst, kannst du auch Textfelder erstellen, die Gber deine gesamte
Prasentation reichen. Es ist auch moglich Textfelder zu erzeugen, die so klein sind, dass man sie kaum
sieht. Falls du solche Textfelder erzeugen willst, solltest du die entsprechenden Ansichten auch
immer gleich zur Pfadleiste hinzufligen, da du sie sonst vielleicht aus den Augen verlierst.

Erstelle jetzt ein Textfeld, welches ca. viermal so groR wie der blaue Kreis ist und flige die
entsprechende Ansicht der Pfadleiste hinzu. Wechsel jetzt noch einmal mit den Pfeiltasten durch alle
Ansichten deiner Prezi.

Im nachsten Kapitel erfahrst du mehr dariiber, wie du Ansichtsrahmen in Prezi bearbeiten kannst.

Drehen von Ansichtsrahmen

Wie du bereits zuvor erfahren hast, werden die unterschiedlichen Ansichten in Prezi mit grauen
Rahmen dargestellt. Bis jetzt war jeder Rahmen den du erstellt hast gleich ausgerichtet. Genauso wie
bei Textfeldern gibt es auch die Moglichkeit Ansichten zu bearbeiten. Wahle einen grauen Rahmen
aus. Es erscheint der blaue Einstellungsrahmen um den bestehenden grauen Rahmen. Mit Hilfe des
blauen Einstellungsrahmens kannst du die GroRe der Ansicht andern und sie drehen. Sobald du eine
Ansicht drehst, dreht sich auch der Bildausschnitt wahrend des Wechsels zwischen den Ansichten.

Im nachsten Teil des Tutorials lernst du eine weitere Methode kennen, um Ansichten zu deiner Prezi
hinzuzufiigen.

Zweite Methode um Pfade zu erstellen

Wie du bereits herausgefunden hast, lassen sich bei Prezi viele Aufgaben auf mehrere Arten l6sen.
Neben der bereits vorgestellten Art Pfade zu erstellen, gibt es noch eine zweite Moglichkeit, welche
dhnlich wie die Erstellung von Textfeldern funktioniert.

Um diese zweite Moglichkeit nutzen zu kénnen, musst du in die Pfadleiste am
linken Bildschirmrand wechseln. Am oberen Rand der Pfadleiste findest du das
Bild von einem Kreis mit einem blauen Plus in der Mitte. Sobald du auf das Bild
geklickt hast, erscheint ein runder Rahmen auf der Arbeitsflache, den du wie
ein Textfeld in der GréRe und Ausrichtung dndern und verschieben kannst.
Gleichzeitig erscheint in der Pfadleiste derselbe Rahmen als neue Ansicht.

A~

Runder Rahmen #%

Sobald du den Rahmen mit der linken Maustaste auswahlst,
erscheinen der blaue Einstellungsrahmen sowie das graue
Einstellungsmendi, die du von den Textfeldern bereits kennst.
Falls du Schwierigkeiten hast den Rahmen auszuwahlen,
musst du ein wenig herauszoomen und es erneut probieren.
Du kannst den Rahmen genauso wie ein Textfeld bearbeiten.
Wenn du den Rahmen drehst, dreht sich auch die ganze
Ansicht mit. Uber das Kreissymbol im grauen Menii l3sst sich
die Form des Rahmens anpassen.
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Im nachsten Teil erfahrst du mehr dartber, wie du Inhalte in Prezi animieren kannst.

Animationen einflgen

Wie bei anderen Prasentationsprogrammen gibt es auch bei Prezi die Moglichkeit Inhalte zu
animieren. Bei Prezi beschrankt sich diese Funktion allerdings darauf, sie erscheinen zu lassen.

Um einen Inhalt zu animieren, musst du in der Ansichtsleiste die Funktion ,,Pfad
bearbeiten” auswahlen. Sobald du die Bearbeitungsansicht gedffnet hast, erscheint
neben jeder Ansicht ein Sternsymbol. Dasselbe Sternsymbol erscheint ebenfalls bei den
einzelnen grauen Ansichtsrahmen in der Arbeitsflaiche. Um Inhalte in einer Ansicht zu
animieren, musst du auf das Sternsymbol entweder in der Pfadleiste oder direkt in der
Arbeitsflache klicken.

Es 6ffnet sich ein Animationsfenster. In diesem Fenster kannst du die Inhalte

auswahlen, die du animieren méchtest. Wenn du zum Beispiel einen Text -°m
erscheinen lassen willst, musst du auf das betreffende Textfeld klicken. Es

erscheint ein griiner Stern mit einer Nummer neben dem Textfeld. Die Zahl gibt dir die Reihenfolge
an, in der die Inhalte auftauchen. Mit dem Playbutton im Men kannst du dir ansehen, wie die
Animationen spater in deiner Prasentation aussehen werden. Falls du Animationen wieder I6schen
mochtest musst du erneut den Mauszeiger liber den griinen Stern bewegen. Es erscheint jetzt ein
rotes ,,X“ mit dem du die Animation wieder |6schen kannst. Wenn du fertig bist kannst du das
Animationsfenster tber die Schaltflache ,,Done” wieder verlassen.

Sobald du die Animationsansicht verlassen hast, verschwinden auch die Animationssymbole wieder.
Animationen lassen sich Uber das Animationsfenster bearbeiten und sind nur in der
Prasentationsansicht aktiv.

Der nachste Teil des Tutorial beschéftigt sich damit, wie du mit nur einem Klick das Layout deiner
Prezi anpassen kannst.

Prezi Layout anpassen

Du hast jetzt alle Grundfunktionen von Prezi kennengelernt. In den nachsten Schritten geht es jetzt
darum weitere Inhalte, wie etwas Grafiken, Videos und Fotos zu deiner Prasentation hinzuzufigen.
Bevor du zusétzliche Inhalte in deine Prasentation einfligst, kannst du noch das Layout deiner Prezi
festlegen. Das Standardlayout mit schwarzer Schrift und blauen Kreisen kennst du jetzt bereits. Eine
Prezi muss aber nicht immer so aussehen.

Klicke im Hauptmeni auf die Schaltflache ,,Anpassen”. Es 6ffnet sich eine neue Seite in der
Einstellungsleiste am rechten Bildschirmrand. In diesem Seitenmen kannst du aus unterschiedlichen
Themen wahlen. Themen dndern das Aussehen deiner Prezi, indem sie andere Farben und
Schriftarten verwenden als das Standardthema.

Klick ein Thema wie etwa ,, Inferno” oder ,,Rescue” an und beobachte wie sich deine Prezi verandert.
Sobald du ein Thema gefunden hast, welches gut zu deiner Prasentation passt, kannst du die
Seitenleiste mit dem ,,x“ am oberen Rand schliefRen.

Im nachsten Abschnitt erfahrst du mehr dariber, wie du Bilder in deine Prezi einfligst.
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Einflgen von Bildern

Um Bilder in deine Prezi einzufligen, musst du im Hauptmenii die Schaltflache ,,Einfligen” auswahlen.
Es 6ffnet sich ein Men, indem du bestimmen kannst, welchen Inhalt du zu deiner Prezi hinzufligen
mochtest. Da wir ein Bild einfligen wollen, wahlen wir den passenden Menupunkt ,,Bild...“ aus. In der
Einstellungsleiste erscheint das Men ,,Bild einfiigen”.

™ Einfiigen ~ # Anpassen
& Bild... ’“

Q Symbole & Formen...
O YouTube-Video

& Meine Inhalte..

Falls du bereits Uber gespeicherte Bilder verfligst, kannst du sie Uber die
Schaltflache ,,Dateien auswahlen” in der Einstellungsleiste in deine Prezi
laden. Sobald du auf die Schaltflache geklickt hast, 6ffnet sich ein Fenster & Dateieranswalens

in dem du nach dem Bild auf deinem PC oder Laptop suchen kannst. Gehe

zum Speicherort des Bildes, wahle es aus und driicke auf 6ffnen. Das Bild erscheint nach einer kurzen
Ladezeit in deiner Prezi.

Bild einfiigen

Falls du noch keine Bilder fiir deine Prasentation gefunden hast oder zusatzliche Bilder bendtigst,
bietet Prezi eine zweite Moglichkeit an Bilder einzufiigen. Im Meni ,Bild einfligen” in der
Einstellungsleiste findest du ebenfalls die Uberschrift ,,lm Web nach Bildern suchen®. Darunter
befindet sich ein Suchfeld in dem du direkt nach Bildern im Internet suchen kannst. Du musst dafir
nur ein Suchwort in das Feld eingeben. Gib jetzt ein Suchwort ein, das zu deiner Prasentation passt.

Scrolle mit dem Mausrad oder Touchpad nach unten um mehrere Bilder angezeigt zu bekommen.
Sobald dir ein Bild gefallt, kannst du es mit einem Doppelklick der linken Maustaste auswahlen. Nach
einer kurzen Ladephase erscheint das Bild dann auf deiner Arbeitsflache. Eine andere Moglichkeit um
ein Bild in deine Prasentation einzufiigen, ist es das Bild mit gedrickter linker Maustaste auf die
gewlinschte Position auf der Arbeitsflache zu ziehen. Sobald sich das Bild in deiner Prezi befindet,
kannst du es genauso wie ein Textfeld bearbeiten und verschieben.

Flige drei bis vier Bilder in deine Prezi ein. Du kannst dabei selbst auswahlen ob du sie von der
Festplatte oder dem Internet laden willst.

Der nachste Schritt beschaftigt sich damit, wie du deine eingefligten Bilder bearbeiten kannst.

Bilder bearbeiten

Die Bearbeitung von Bilder in Prezi funktioniert dhnlich wie die Bearbeitung von Textfeldern. Sobald
du ein Bild auswahlst, erscheint wieder der bekannte blaue Rahmen um das Bild herum. Du kannst es
also genauso wie ein Textfeld vergroBern und verkleinern in dem du das Quadrat in der Ecke des
Rahmens mit gedrickter linker Maustaste ziehst. Mit dem Kreissymbol, welches iber dem Quadrat
erscheint, kannst du das Bild drehen. Zusatzlich zum blauen Rahmen erscheint auch wieder das graue
Einstellungsmeni in dem du weitere Einstellungen vornehmen kannst. Das Menii beinhaltet folgende
Funktionen:

Ersetzen: Mit dem Meniipunkt ersetzten kannst du das ausgewahlte Bild wechseln, sobald du den
Menlpunkt ausgewahlt hast, erscheint in der Einstellungsleiste das Meni ,,Bild ersetzen”. Hast du
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ein anderes Bild gefunden, welches besser zu deinem Thema passt, wahlst
du es wieder mit einem Doppelklick aus. Das alte Bild wird daraufhin
durch das neue ersetzt.

Bild zuschneiden: Benutze diesen Menlipunkt, wenn du nur ein
bestimmten Teil eines Bildes verwenden willst. Sobald du den Menipunkt
,»Bild zuschneiden” ausgewahlt hast, dndern sich die Quadrate des blauen
Einstellungsrahmens in L-férmige Symbole. Wenn du eins der L-férmigen
Symbole auswahlst und es mit gedrickter linker Maustaste in die Mitte
des Bildes ziehst, kannst du erkennen, dass ein Teil des Bildes heller bzw.
dunkler wird.

Flge ein Bild mit Hilfe der Bildersuche aus dem Internet ein und ziehe alle Ecken ein wenig zur Mitte.
Klicke anschlieBend an eine leere Stelle des Arbeitsbereichs um die Bearbeitung abzuschlieBen.

Wie du sehen kannst sind jetzt alle Flachen die vorher hell markiert waren ausgeblendet. Falls du
doch wieder mehr von dem Bild sehen willst, musst noch einmal die Funktion ,,Bild zuschneiden”
auswahlen. Du kannst die Anderungen riickgangig machen indem du die L-férmigen-Symbole wieder
verschiebst.

Wie die Funktion ,,Bild zuschneiden” genau funktioniert kannst du dir im nachsten Video ansehen.
Im nachsten Teil geht es um weitere Moglichkeiten, wie du Bilder in Prezi bearbeiten kannst.

Effekte: Unter dem Menlipunkt Effekte kannst du die Farben deines Bilds verandern und
Bilderrahmen hinzufiigen. Sobald du den Menilpunkt ausgewahlt hast, 6ffnet sich ein weiteres
Fenster indem du aus verschiedenen Effekten und Bilderrahmen wahlen kannst. Klicke auf die
Schaltflichen ,,Anwenden” und ,,Sichern“ um deine Anderungen zu speichern. Anders als beim
Zuschneiden, lassen sich Effekte aber nicht mehr riickgdngig machen. Falls du dein Bild wieder in den
urspriinglichen Zustand zuriicksetzten willst, musst du es noch einmal suchen und einfligen. Du
kannst das Effektfenster Gber das ,,x“ in der rechten oberen Ecke schlieRen.

Favoriten: Auf diese Funktion wurde bereits im Kapitel , Einstellungsmeni bei Textfeldern”
eingegangen. Du kannst also genauso wie bei Texten auch Bilder, die du oft bendtigst, unter deinen
Favoriten abspeichern und sie im Hauptmeni unter ,Einfliigen” und dem Menipunkt ,,meine
Inhalte” abrufen

Loschen: Mit dem Menipunkt ,Léschen” kannst du das ausgewahlte Bild I6schen. Es ist auch moglich
ein Bild mit der Taste ,,Entf” auf deiner Tastatur zu I16schen.

Reihenfolge von Bilder andern

Manchmal kommt es vor, dass Bilder (ibereinander liegen sollen. Du kannst beispielsweise ein Bild als
Hintergrund von einem Textfeld einfligen. Prezi ordnet die Bilder dabei nach der Reihenfolge in der
sie hinzugefligt worden sind an. Das heilt Bilder, die spater in die Prasentation eingefligt werden,
liegen Uber Bildern die schon zuvor eingefiigt wurden. Du kannst die Reihenfolge von Bilder andern
indem du mit der rechten Maustaste auf das Bild klickst und aus dem Meni ,,Eine Ebene nach vorne“
bzw. ,,Eine Ebene nach hinten” auswahlst. Neben Bildern kannst du aber auch alle anderen Inhalte,
die du zu Prezi hinzugefiigt hast auf die gleich Weise reihen.

Neben deinen eigenen Bildern, bietet Prezi auch die Mdéglichkeit Bilder und Symbole einzufiigen, die
im Programm selbst gespeichert sind. Im nachsten Kapitel erfahrst du mehr dariiber, wie du Symbole
und Formen einfligen kannst.



EinfiUgen von Symbolen und Formen

Neben Bildern bietet Prezi auch die Moéglichkeit vorgefertigte Symbole und Formen in Prasentation
einzufigen. Diese Bilder sind so dhnlich wie Clipart Bilder, die du vielleicht schon aus Word kennst.
Um ein Symbol oder eine Form einzufiigen, musst du im Hauptmeni wieder den Punkt ,,Einfligen”
auswahlen und anschlieRen den Punkt ,Symbole & Formen“. Es 6ffnet sich daraufhin in der
Einstellungsleiste das Meni ,,Styles”. In diesem Menl findest du unterschiedliche Kategorien von
Symbolen und Formen.

Offne die Kategorien indem du mit der linken Maustaste auf das betreffende Bild klickst. Wahle ein
Bild oder Symbol aus und flige es mit einem Doppelklick ein oder ziehe es mit gedrickter linker
Maustaste in den Arbeitsbereich. Symbole und Formen kdnnen genau wie Bilder bearbeitet werden.
Mehr Information zur Bearbeitung von Grafiken findest du im Kapitel ,Bilder bearbeiten®”.

‘

Wenn du kein Symbole oder Formen mehr einfligen willst, kannst du das Menii ,,Styles” mit dem ,,x*
in der rechten oberen Ecke wieder schlieRen.

Wie das Einfligen von Symbolen und Formen genau funktioniert, kannst du dir im nachsten Video
ansehen.

Im nachsten Teil erfahrst du mehr dariber, wie du Videos zu Prezi hinzufiigen kannst.

Einflgen von Videos

Neben Fotos und Symbolen lassen sich in Prezis auch Videos von der bekannten Videoplattform
YouTube einfligen. Anders als bei Bildern steht aber hier keine integrierte Suche zur Verfligung. Um
ein Video einzufiigen, musst du daher zuerst auf die Internetseite von YouTube wechseln. Speichere
zur Sicherheit noch einmal deine Prezi ab und mache ein weiteres Browserfenster oder Tab auf
indem du die Webseite www.youtube.com 6ffnest.

Auf der Webseite von YouTube findest du am oberen Bildschirmrand ein Suchfeld. Gibt den
gewlnschten Suchbegriff ein und klicke auf das Lupensymbol neben dem Suchfeld. Du bekommst
anschlielend Videos angezeigt, die zu deinem Suchbegriff passen. Wenn du ein Video auswahlen
willst, musst du auf das Bild des Videos bzw. den Link der daneben steht driicken. Du gelangst zu
einer neuen Seite auf der du dir das Video ansehen kannst.

Falls dir das Video gefallt und du es in deine Prasentation einfligen willst, musst du die Adresse des
Videos kopieren. Wahle dafir den Mentlpunkt , Teilen” aus, der etwas unterhalb des Videos zu
finden ist. Sobald du den Menlipunkt anklickst erscheint unterhalb die Adresse des Videos. Jede
YouTube-Adresse beginnt mit http://youtu.be. Um das Video spater in Prezi ansehen zu kénnen,
musst du die gesamte Adresse kopieren. Klicke dafiir mit der rechten Maustaste auf die Adresse und
wahle aus dem Mendi, welches sich 6ffnet, die Funktion ,,Kopieren“ aus. Die Adresse befindet sich
jetzt im Zwischenspeicher deines Computers oder Laptops. Offne jetzt wieder das Browserfenster
indem sich deine Prezi befindet.

Gehe zum Hauptmen(i und wahle den Menlpunkt ,Einfliigen“ und anschliefend ,,YouTube-Video*
aus. Es o6ffnet sich ein Fenster in das du die Adresse des YouTube-Videos eintragen kannst. Klicke
dafiir mit der rechten Maustaste in das Eingabefeld und wahle aus dem sich 6ffnenden Men die
Funktion ,,Einfligen* aus. Wenn alles funktioniert hat, solltest du die Adresse des YouTube-Videos
jetzt im Eingabefeld sehen. Driicke auf die Schaltflache ,,Einfiigen” um das Video in deine Prezi
einzubauen.

Du kannst eingefligte Videos genauso wie Bilder und Textfelder mit Hilfe des blauen
Einstellungsrahmens bearbeiten. Die genauen Einstellungsmdglichkeiten kannst du in dem Kapitel
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,,Grofle und Ausrichtung eines Textfelds andern” nachlesen. Damit dein Video in der
Prasentationsansicht gleich abgespielt wird, musst du es als neue Ansicht in die Pfadleiste einfligen.
Wahle dafiir die Schaltflache ,,Pfad bearbeiten” aus und mache einen Doppelklick auf das Video. Es
erscheint daraufhin in der Pfadleiste und wird in der Prasentationsansicht automatisch abgespielt.

Videos lassen sich allerdings nicht direkt in der Editoransicht von Prezi abspielen. Wahle im
Hauptmeni den Menipunkt ,,Prasentieren” um in die Prasentationsansicht von Prezi zu gelangen.
Wahrend der Prasentation verschwinden alle Menis und Seitenleisten und du kannst dir das
YouTube Video ansehen. Wenn du den Mauszeiger bewegst erscheint in der rechten oberen Ecke das
Symbol eines Bleistifts. Uber dieses Symbol kommst du wieder zu Editoransicht von Prezi zuriick. Auf
die Prasentationsansicht wird noch spater im Punkt ,,Prezi prasentieren” naher eingegangen.

Im nachsten Teil erfahrst du mehr dartber, wie du Inhalte aus deinen Favoriten in eine Prasentation
einfligst.

EinflUgen von meinen Inhalten

Den Menipunkt ,,Meine Inhalte...” findest du ebenfalls im Hauptmeni unter dem Punkt ,Einfiigen.
Wenn du den Menipunkt anklickst, 6ffnet sich in der Einstellungsleiste das Meni ,,Meine Inhalte”
Dieses Menli umfasst die Menipunkte , Favoriten” und , Aus Prezis“. Auf die Moglichkeit Bilder und
Schriften als Favoriten abzuspeichern wurde bereits in den Kapiteln lber Textfelder und Bilder ndher
eingegangen. Uber den Meniipunkt ,,Meine Inhalte” kannst du deine Favoriten abrufen. Die Inhalte
lassen sich wieder durch einen Doppelklick oder das Ziehen mit der gedriickten linken Maustaste auf
der Arbeitsflache platzieren.

Der Menipunkt ,,Aus Prezis“ ermoglicht es dir Inhalte aus deinen anderen Prezis einzufiigen. Dabei

wird jedoch nicht der gesamte Inhalt einer Prasentation kopiert, sondern nur einzelne Ansichten. Du
kannst Gber das Meni bestimmen, welche Ansichten eingefligt werden sollen. Sobald die Ansicht in
deine neue Prezi kopiert ist, kannst du sie ganz normal bearbeiten.

Im nachsten Punkt erfahrst du mehr dariiber wie du vorgefertigte Ansichten in Prezi verwenden
kannst.

Einflgen von Rahmen und Entwdrfe

Im Hauptmeni unter dem Punkt ,Einfligen“ findest du ebenfalls die Schaltfliche ,,Rahmen und
Entwiirfe”. Sobald du auf den MenUpunkt klickst, erscheint in der Einstellungsleiste das Menii
,Rahmen und Entwiirfe“. Es enthilt Ansichten, die bereits Formen und Textfelder beinhalten. Du
kannst diese Vorlagen verwenden und sie mit deinen eigenen Texten fillen.

Die Auswahl reicht von einfachen Kreisen bis hin zu komplexen Diagrammen. Das hinzufligen der
Vorlagen funktioniert in bekannter Form durch Doppelklick oder Ziehen mit gedriickter linker
Maustaste. Mit jeder hinzugefligten Vorlage wird auch automatisch eine neue Ansicht in der
Pfadleiste erzeugt. Vorlagen bieten eine schnelle Mdglichkeit Inhalte in eine Prezi einzufligen.

Das nachste Kapitel beschéftigt sich damit, wie du Pfeile und Linien in deine Prezi einfligen kannst.

Einflgen von Pfeilen und Linien

Uber den Meniipunkt ,,Einfiigen” im Hauptmeni am oberen Bildschirmrand kannst du auch Pfeile
und Linien in deine Prasentation einfligen. Sobald du den Menipunkt ,Pfeil zeichnen” bzw. , Linie
zeichnen“ ausgewahlt hast, verdndert sich dein Mauszeiger zu einem Plus mit einem kleinen Pfeil
bzw. einer kleinen Linie darunter. Klicke jetzt mit der linken Maustaste auf die Stelle im
Arbeitsbereich an der der Pfeil bzw. die Line beginnen soll. Durch bewegen deines Mauszeigers

16



kannst du jetzt die Lange und Richtung des Pfeils bzw. der Linie bestimmen. Driicke erneut die linke
Maustaste um den Pfeil bzw. die Linie einzufiigen.

Sobald du mit der ersten Bearbeitung fertig bist, erscheint wieder das gewohnte graue
Einstellungsmeni. Mit Hilfe der zwei Stiftsymbole kannst du die Dicke des Pfeils bzw. der Linie
anpassen. Die drei Punkte am Pfeil bzw. an der Linie selbst ermoglichen es dir die Ausrichtung zu
andern und den Pfeil bzw. die Linie zu biegen.

Die letzten beiden Punkte des Tutorials beschaftigen sich damit, wie du deine Prezi prasentieren und
mit anderen teilen kannst.

Prezi Prasentieren

Uber die Schaltfliche ,Prasentieren” im Hauptmenii gelangst du zu Présentationsansicht von Prezi.
In der Prasentationsansicht verschwinden alle Meniielemente und du kannst mit Hilfe der Pfeiltasten
auf deine Tastatur deinem vorgegebenen Prasentationspfad folgen. Anders als bei normalen
Prasentationen ist es bei einer Prezi aber moglich den vorgegeben Pfad zu verlassen. Du kannst also
wahrend der gesamten Prasentation weiter mit deiner Maus navigieren und Inhalte heranzoomen.

Es ist zum Beispiel leicht moglich in der Prasentation zurlick zu springen indem man mit der Maus zu
den gewiinschten Ansichten zoomt. Mit den Pfeiltasten der Tastatur gelangst du dann wieder an die
Stelle, an der du den Prasentationspfad zuletzt verlassen hast. Falls du deine Prezi lieber mit der
Maus oder dem Touchpad steuern willst, kannst du den Mauszeiger ans unter Ende des Bildschirms
bewegen. Es erscheinen zwei Pfeile mit denen du dich ebenfalls auf dem vorgegeben Pfad weiter
bewegen kannst.

Das letzte Kapitel des Tutorial beschaftigt sich damit, wie du deine Prezi mit anderen teilen kannst.

Teil deine Prezis mit anderen

Dadurch, dass du Prezis online erstellst und bearbeitest, kannst du sie auch sehr leicht im Internet
veroffentlichen. Dabei missen die Menschen, denen du deine Prezi prasentieren méchtest, zum
Ansehen nicht einmal (iber ein Prezi-Konto verfligen. Es reicht wenn du ihnen einfach einen Link
schickst. Um deine Prezi teilen zu kénnen, musst du die Editoransicht des Programms verlassen.
Klicke dazu auf die Schaltflache ,,Beenden” im Hauptmeni. Du gelangst jetzt zur Prasentationsseite
deiner Prezi auf der du zu Beginn des Tutorials bereits den Namen gedndert hast.

Auf der Prasentationseite kannst du dir deine Prezi ansehen. Genauso wie in der
Prasentationsansicht ist es hier auch maoglich, mit Hilfe der eingeblendeten Pfeile oder der Pfeiltasten
auf deiner Tastatur durch deine Prasentation zu navigieren. Mit dem Quadrat am rechten Rand der
grauen Steuerleiste kannst du auch direkt in die Prasentationsansicht wechseln.

Prezi bietet dir mehrere Méglichkeiten deine Prasentation mit anderen zu teilen. Uber die
Schaltflachen unter deiner Prezi kannst du einstellen, wie du deine Prezi prasentieren mochtest.

Bearbeiten: Uber die Schaltfliche ,,Bearbeiten” gelangst du zur Editoransicht von Prezi, die du
bereits im Tutorial kennen gelernt hast.

Teilen: Uber den Meniipunkt ,Teilen“ kannst du einen Link zu

deiner Prezi an andere schicken. Wenn du auf die Schaltflache o J[:Leefi.zzea:i::tfm::rﬁ?epmasehen;

klickst, 6ffnet sich ein Fenster mit einer Linkadresse deiner Link kopiererf, itp://prezi.com/qtqpx7i-viph/2utm_campaign=sh
Prezi. Du kannst diesen Link einfach kopieren und per E-Mail

verschicken. Wahle dazu die Schaltflache ,Link kopieren” aus, die sich neben dem Adressfeld
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befindet. Die Linkadresse befindet sich jetzt im Zwischenspeicher und lasst sich beispielweise in eine
E-Mail-Nachricht einfligen.

Es ist auch moglich Personen direkt einzuladen. Schreib dafiir ihre E-Mail-Adresse in das Eingabefeld
unter ,Andere einladen”.

Falls du nicht willst, dass deine Prezi von anderen wiederverwendet werden kann, musst du das
betreffende Kastchen abhaken. Wenn du das Kastchen nicht abhakst, kénnen andere Nutzer von
Prezi deine Prasentation kopieren und anschliefen verandern. Das hat zwar keine Auswirkungen auf
deine eigene Prasentation, aber es ist wichtig zu iberlegen ob man seine eigenen Ideen kopieren
lassen will.
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